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EDITAL UFU/IFILO/052/2017

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO (A)

O Instituto de Filosofia da Universidade Federal de Uberlandia, amparado no artigo 244 das Normas de
Graduacdo, abre inscricdes para 0 processo seletivo para contratacdo de estagiarios(as), para atuacdo na
secretaria da Revista Educacgdo e Filosofia do Instituto de Filosofia, bem como para apoiar nas atividades
referentes aos eventos académico-cientificos anualmente promovidos pela Unidade Académica, como a Semana

de Filosofia, o Encontro de Pesquisa e afins.

1. DESCRICAO DA(S) VAGA(S)

1.1. Disponibilidade e descrigdo das vagas:

Para estudantes dos cursos N° de vagas Setor do estagio

01 vaga — aprovada Revista Educacdo e Filosofia

Filosofia, Pedagogia, Letras, + Sala 1U131, Bloco 1U, Campus
Tradugdo, Comunicacédo Social, 05 classificados | Santa Monica e apoio na realizacdo
Relacdes Internacionais. para cadastro de dos eventos do Instituto de

reserva Filosofia por ocasido dos mesmos.

2. DESCRICAO DA AREA:

2.1. Auxiliar nas atividades de tramitacdo eletrénica de submissfes da revista no Sistema SEER, o que
envolve: recebimento de submissdes, abertura de protocolos, impressdes, consultas a plataforma
LATTES, recebimento e envios de e-mails a autores e avaliadores, cobranga de pareceres, emissao
de declaracdes, registro das atividades no SEER, montagem e edicdo dos novos numeros,
correspondéncia com instituicdes e pesquisadores, apoio a divulgacdo e a distribuicdo dos
exemplares publicados via correios (relativos a permutas, assinantes, autores, e outras formas de
envio utilizadas para divulgacdo da Revista).

2.2. Manter atualizada a pagina da revista conforme as orientacGes do Conselho Editorial e supervisdo da
assessora técnica da Revista, no tocante a atualizar informagdes, imagens de capa, cores e padroes de
visualizagdo, atualizar dados da Equipe Editorial, Diretrizes para autores, Repertdrios, Permutas
nacionais e internacionais, rodapés, logomarcas.
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Auxiliar nas pesquisas de referéncias no site da CrossRef, para atualizar as referéncias dos artigos,
resenhas e traducdes a serem publicados, e que terdo a atribuicdo do REGISTRO DOI.

Auxiliar nas conversdes de artigos em formatos XML para publicacdo na base de dados SciELO
EDUC@, sob orientacdo da secretaria da revista.

Efetuar, sob a orientagdo da secretaria da revista, checagem de autenticidade da autoria de textos
recebidos no sistema SEER, utilizando o aplicativo PLAGIUS de deteccdo de pléagio, salvando os
registros encontrados em pasta especifica para apresentacdo ao Conselho Editorial em suas reunifes
mensais.

Manter ativa a comunicacéo e envio de materiais de tramitacdo aos editore de editoracdo por meio do
dispositivo eletrénico DROPBOX, certificando-se do sigilo e atualizacdo das informagdes
compartilhadas e recebidas.

Pesquisar nos sites dos repertdrios e bases de dados em que a revista estd indexada, em qual deles os
dados do periddico estdo desatualizados, para que possa ser providenciada a atualizagdo formal por
meio da secretaria da revista.

Pesquisar sobre a Licenga Creative Commons e atualizar os registros da revista no site, sob
orientacdo da Secretaria da revista.

Apoiar nas atividades pertinentes a realizacdo dos eventos promovidos pelo Instituto de Filosofia,
desenvolvendo as atividades que sejam delegadas pela diretoria do Instituto de Filosofia e/ou

docente por ela indicado que esteja responsavel pelos eventos.

2.10. Scannear documentos do processo editorial e administrativo para arquivamentos eletrdnicos e

fisicos.

2.11. Criagao de pequenos arquivos de dudio e ou video, em formatos JPG, MP3 ou AAC (com imagens

estaticas e links), sob a orientacdo e com material cientifico a ser fornecido pelos membros da
Diretoria do Conselho Editorial, visando publicagéo supervisionada e programada sob agendamento

em perfil da revista criado para a interagdo com o publico alvo.

3. PERFIL DO CANDIDATO:

3.1
3.2.
3.3.
3.4.

Disponibilidade de 20 horas semanais, sendo 4 horas ininterruptas por dia;

Dominio do pacote Office (principalmente word, excell e internet);

Desejavel habilidade nos softwares Corel Draw e Photoshop.

Desejavel dominio de algum dos idiomas nos quais a revista faz publicacdes (inglés, francés,

espanhol, italiano).

4. INSCRICOES:
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4.1. As inscricBGes serdo realizadas nos dias uteis do periodo de 01/11/2017 a 15/11/2017 na Revista
Educacéo e Filosofia, sala 1U131, Bloco 1U - Instituto de Filosofia da UFU, no horério de 14:00 as
18:00 horas.

4.2. O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 dias nos locais afins, conforme anexo Il deste
edital.

4.3. O periodo de inscri¢do serd de 15 dias, entre a abertura e o encerramento e ndo coincidente com o
periodo de férias escolares, conforme anexo Il deste edital.

4.4. Havera um intervalo minimo de 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscri¢des e a data
da prova, conforme anexo Il deste edital.

4.5. O prazo das inscrigdes podera ser prorrogado a critério do Instituto de Filosofia da Universidade
Federal de Uberlandia. Caso haja prorrogacdo, a informacao sera divulgada em www.editais.ufu.br

4.6. Poderdo se inscrever alunos cursando a partir do 1° ano ou 2° semestre do curso de graduago.
Porém, na data da contratacdo, o candidato aprovado devera estar cursando a partir do 2° ano ou 3°
semestre do curso.

4.7. Sera admitida a inscri¢do por terceiros, mediante procuracdo, sem necessidade de reconhecimento de
firma, assumindo o candidato total responsabilidade pelas informag6es prestadas por seu procurador.

4.8. Sera admitida apenas a inscricdo e contratacdo de alunos oriundos da Instituicdo de Ensino Superior

denominada Universidade Federal de Uberlandia.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO
5.1. Para realizar a inscrigdo, o (a) estudante candidato (a) devera entregar 0s seguintes documentos:
5.1.1. Formulério de inscrigdo devidamente preenchido;
5.1.2. Grade horéria preenchida;
5.1.3. Quadro de compatibilidade;
5.1.4. Declaragdo expedida pela coordenacdo do curso informando que o aluno estd regularmente
matriculado no curso, indicando 0 ano ou semestre que est cursando;
5.1.5. Histdrico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA);
5.1.6. Copia da Cédula de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;
5.1.7. Copia do CPF;
5.1.8. Curriculum Vitae com cépia dos documentos comprobatdrios;

5.1.9. Comprovante militar (reservista), quando for o caso.

Os documentos especificados nos itens 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3 estdo disponiveis para download no link

http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno
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6. DA SELECAO E DATAS DAS PROVAS

6.1.

A selecdo do estagiario constara de analise da documentacéo entregue no ato da inscricdo, de prova
escrita com questBes de multipla escolha, prova prética (pacote office, word, excell e internet) e de

entrevista sobre aspectos praticos da area editorial.

6.1.1. Na andlise da documentacdo entregue durante a inscri¢do, sera desclassificado o candidato que

ndo atender aos itens obrigatorios constantes no perfil indicado.

6.1.2. Na prova escrita havera 10 questdes de Lingua Portuguesa, valendo 10 pontos, sendo 1,0 ponto

cada questéo.

6.1.3. Havera entrevista sobre aspectos praticos da area editorial, valendo 10 pontos.

6.1.4. A prova prética também valera 10 pontos.

6.1.5. O candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na somatéria da nota de todas as provas

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

serd automaticamente desclassificado.
A prova escrita, salvo por motivo de for¢a maior, sera realizada no dia 01 de dezembro de 2017 em
local e horério a ser divulgado no Instituto de Filosofia, Sala 1U134, Bloco 1U, Campus Santa
Maénica.
A prova prética, salvo por motivo de forga maior, serd realizada no dia 06 de dezembro de 2017 na
sala 1U131 do Bloco 1U, Instituto de Filosofia as 14:00, por ordem de chegada dos candidatos ao
local, devidamente identificados e com o comprovante de inscricéo.
A entrevista sobre aspectos da area editorial, salvo por motivo de for¢a maior, seré realizada no dia
07 de dezembro de 2017 na sala 1U131 do Bloco 1U, Instituto de Filosofia as 13:30, por ordem de
chegada dos candidatos ao local, devidamente identificados e com o comprovante de inscricao.
A critério do Instituto de Filosofia, as datas da prova escrita, da prova pratica e/ou da entrevista
poderdo ser remarcadas. Caso ocorra, sera divulgada nova data no endereco -eletrénico

www.editais.ufu.br

O tempo de realizacdo da prova escrita serd de 2 horas. O candidato devera apresentar-se no local de
realizacdo das provas com 30 minutos de antecedéncia, munido de caneta esferografica azul,
comprovante de inscricdo e documento de identidade. O local onde sera realizada a prova sera
fechado 15 minutos antes do horario marcado para o inicio das provas, e o candidato que chegar apés
este prazo nao podera ter acesso a sala e sera eliminado automaticamente do processo seletivo.

N&o serd permitido o uso de celulares e outros aparelhos eletrdnicos, ou qualquer outra espécie de
consulta. Eventual consulta implicara na anulagdo da prova do candidato que assim proceder.
Também ndo sera admitida qualquer comunicacdo entre os candidatos, sendo automaticamente

eliminado do processo seletivo o candidato que assim proceder.
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6.8. Em caso de empate, a ordem de classificacdo sera estabelecida atentando-se para as maiores notas
obtidas, na ordem seguinte:
6.8.1. Entrevista sobre aspectos da area editorial.
6.8.2. Prova escrita - questfes de Lingua Portuguesa.
6.8.3. Prova prética sobre pacote office, word, excell e internet.
6.9. Permanecendo o empate, ter4 preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo menos
avancado, seguido do candidato que tenha maior dominio nos idiomas de publicacéo da revista.

6.10. Caso apo6s adocdo dos critérios acima persista 0 empate, tera preferéncia o candidato mais idoso.

7. DIVULGACAO DO RESULTADO
7.1. O gabarito sera divulgado dia 4/12/2017 no endereco eletrdnico www.editais.ufu.br

7.2. As questfes que ensejem recursos, serdo analisadas pela Diretoria da Revista Educacao e Filosofia.
A interposicao devera ser subscrita pelo préprio candidato e entregue no (a) Secretaria da Revista
Educacéo e Filosofia, do Instituto de Filosofia, sala 1U 131 Bloco 1U do Campus Santa Monica da
UFU, no horario de 14:00 as 18:00 horas. A interposicdo de recurso as questes objetivas ser dia
05/12/2017, presencialmente de 14:00 as 18:00 horas, na sala 1U131 do Bloco 1U Campus Santa
Maénica.

7.3. Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo seréd divulgado na www.editais.ufu.br e

sera afixado também no mural da unidade concedente no dia 08/12/2017.

8. INFORMAGCOES ADICIONAIS

8.1. A contratagdo dar-se-4 sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de Compromisso de
Estégio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia e o aluno.

8.2. O estégio terd duracdo de seis meses, sem vinculo empregaticio, podendo ser prorrogado por até
mais trés periodos de seis meses, um por vez, observando-se a data limite de colagdo de grau.

8.3. A duragdo do estégio interno ndo podera exceder 02 (dois) anos, somadas todas as etapas cumpridas
na UFU, exceto quando tratar-se de estagiario portador de deficiéncia, que podera estagiar no mesmo
6rgdo ou entidade até o término do curso na institui¢do de ensino.

8.4. Os candidatos da lista de espera serdo convocados a medida que forem surgindo vagas no Instituto
de Filosofia e/ou na Revista Educacéo e Filosofia, respeitada a ordem de classificacdo do processo
seletivo.

8.5. Somente podera ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de graduacdo da
Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre do curso.

8.6. O estagio tera inicio a partir do 12 dia Util do més subsequente a data da assinatura do contrato.
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8.7. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:

8.7.1. Automaticamente, ao término do estagio;

8.7.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracao;

8.7.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgdo ou entidade ou na instituicdo de ensino;

8.7.4. A pedido do estagiério;

8.7.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do termo de compromisso;

8.7.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou néo,
no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

8.7.7. Pela interrup¢do do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;

8.7.8. Por conduta incompativel com a exigida pela administragéo.

8.8. O processo seletivo teréa validade de 01 (um) ano, ndo podendo ser prorrogado.

8.9. Ao final do estagio, o (a) aluno (a) receberd um CERTIFICADO da Pro-Reitoria de Graduagéo
(Diretoria de Ensino), exceto na hipdtese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatério
ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario.

8.10. O estudante recebera, mensalmente, uma bolsa de complementacdo educacional, no valor de R$
364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais). Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento
da bolsa, a freqliéncia mensal do estagiario.

8.11. O estudante em estagio ndo-obrigatério receberd também auxilio-transporte no valor de R$ 6,00
(seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

8.12. A jornada de trabalho sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas diarias ininterruptas, no
horéario de expediente do (a) Revista Educacgdo e Filosofia, no turno vespertino, sem prejuizo das
atividades discentes.

8.13. Caso seja lancado na conta do estagiario indevidamente, por qualquer motivo que seja, algum
pagamento referente a bolsa de estagio, este devera comunicar imediatamente o Setor de Estagio e
devolver o valor ao eréario publico.

8.14. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio for remunerado e a durac&o igual ou superior a
dois semestres, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, sendo permitido seu parcelamento em até trés etapas.

8.15. Nao é permitido ao estagiario realizar estdgio remunerado e participar de projeto interno na
modalidade de bolsa.

8.16. O candidato aprovado no Processo Seletivo devera apresentar:

8.16.1. Exame médico que comprove a aptiddo para a realizacdo do estagio;
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8.16.2. Comprovante de n° de conta salario (apenas conta salario, conforme Resolucéo
3.402/2016 do Banco Central) e agéncia bancaria (Banco do Brasil, Santander,
Banrisul, Caixa Econ6mica Federal, Bradesco, Ital, Bansicred, CRED UFU),

devendo o candidato ser o titular da conta.

Uberlandia, 17 de outubro de 2017.

Prof. Dr. Alexandre Guimaraes Tadeu de Soares
Diretor do Instituto de Filosofia/lUFU
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ANEXO | — Programa

Conteudo das provas: escrita, pratica e entrevista.

1. Lingua Portuguesa (obrigatéria para todos os candidatos)
¢ Concordancia nominal e verbal
e Interpretacdo de texto
o Classes de palavras
¢ Analise sintatica

e Sintaxe

2. Prova Prética - (obrigatoria para todos os candidatos)
e Pacote office
* Word
o Excell

e [nternet

3. Entrevista - (obrigatéria para todos os candidatos)
o Etica editorial
o Editoracdo eletronica de periodicos
¢ Orgdos de Fomento
¢ Publicacg®es eletronicas via Open Jornal System
e Licencas Creative Common

e Indexacdo em bases de dados e repertorios
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ANEXO Il - Cronograma

Cronograma de atividades

Publicacéo de edital: 17/10/2017 a 31/11/2017

Periodo de inscri¢bes: 01/11/2017 a 15/11/2017

Prova escrita: 01/12/2017

Divulgacéo do gabarito: 04/12/2017

Prazo para interposicdo de recurso as questdes: 05/12/2017

Prova pratica: 06/12/2017 as 14h

Entrevistas: 07/12/2017 as 13h30

Divulgacéo do resultado final e lista de classificados: 08/12/2017

Entrega de documentacdo e atestado médico para assinatura do termo de compromisso: 11/12/2017

Inicio das atividades de estagio: 02/01/2018
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